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FONDATION INTERAMÉRICAINE

DEMANDE DE SUBVENTION

PREMIÈRE PARTIE : PAGE DE COUVERTURE
Nom de l'organisation: Écrire l'appellation légale de l'organisation. 
Acronyme de l'organisation: 
Nom du projet: 
Résumé du projet: (ne pas dépasser 50 mots)
Durée :   ____ mois.  La durée de l'aide financière requise doit être proportionnelle à la nature et à la complexité de l'activité proposée.
Montant de l'aide financière sollicité à l'AF:    _____________ $ (en dollars U.S.)
Contrepartie du demandeur: _____________ $ (en dollars U.S.)*
Autre contrepartie: _____________ $ (en dollars U.S.)*
* La contrepartie est la contribution à verser par l'organisation qui présente le projet (« demandeur ») ou par un tiers. La contrepartie peut être un apport en espèces ou en nature; cette dernière forme peut consister, sans s'y limiter, en terrains, fournitures, infrastructures, main-d’œuvre, espace de stockage ou lieu de réunion.
Comment avez-vous appris l'existence de l'IAF?

DESCRIPTION DE L'ORGANISATION

Adresse:
Numéro de l'immeuble et nom de la rue:  ________________________________________________________________________
Boîte postale (le cas échéant): _______________________________________________  __________________________________________________________ 
Ville: ______________ Province (Dép. / État): ______________ Pays: __________ Code postal: ______
Téléphone au bureau:  
_______________    
______________________   

        
   

Pays / Code régional
 Numéro de téléphone

Téléphone portable:  
_______________    
______________________  

        


Pays / Code régional
 Numéro de téléphone

Télécopieur:
       
_______________    
______________________   

        


Pays / Code régional
 Numéro de téléphone

Adresse courriel: __________________________________________________
Site Web: _________________________________________________
Personne(s) à contacter :  Écrire le nom de la (des) personne(s) désignée(s) comme interlocuteur principal de l'IAF.
 FORMCHECKBOX 
 Monsieur   FORMCHECKBOX 
 Madame   FORMCHECKBOX 
 Mademoiselle
________________________, ________________________,  _____________________

(Nom)


     (Prénom)


   (Fonction)
 FORMCHECKBOX 
 Monsieur   FORMCHECKBOX 
 Madame   FORMCHECKBOX 
 Mademoiselle
________________________, ________________________,  _____________________

(Nom)


     (Prénom)


    (Fonction)
Année de fondation de l'organisation: ___________  
Date d’obtention reconnaissance légale: ____ /____ /_____





                                                                 Jour / Mois / Année

Bénéficiaires directs: (nombre de personnes qui participeront ou bénéficieront directement des activités entreprises dans le cadre du projet): ______

Bénéficiaires indirects: (nombre de personnes qui pourront bénéficier indirectement des activités entreprises dans le cadre du projet): __________
Historique du financement : Provenance, nombre d'années et montant des fonds de financement reçus précédemment (sans compter l'IAF) en dollars U.S.
Provenance




Nombre d'années

Montant


Généralités sur l'organisation : Brève description de l'organisation, y compris sa mission, sa structure (gestion et fonctionnement), le nombre de membres et ses réalisations. 

Mission (ne pas dépasser 100 mots)
Structure de gestion (Il s'agit du type de leadership de l'organisation, qui peut être assurée par un conseil de direction, une assemblée générale, un conseiller fiscal ou un président-directeur général; indiquer également le mode de prise de décision, la fréquence des réunions, etc.)
Structure de fonctionnement (Il s'agit de la répartition du travail au sein de l'organisation, qui peut donner lieu à une équipe de formation, une équipe de communication, un département administratif, etc.)
Membres (Section réservée aux organisations comprenant des membres; expliquer qui sont les membres, quels sont les critères et les frais d'adhésion, etc.)
Réalisations de l'organisation (Comment l'organisation a été fondée, historique, résultats obtenus antérieurement)
Expérience pertinente dans le domaine du projet (Expliquer en quoi votre organisation a acquis une certaine expérience dans le(s) domaine(s) ou secteur(s) relatif(s) au projet proposé).
FONDATION INTERAMÉRICAINE

DEUXIÈME PARTIE : EXPOSÉ DES FAITS
La demande de subvention constitue le premier pas vers une relation potentielle avec l'IAF. C'est pour vous l'occasion d'expliquer comment vous avez formulé vos idées. Merci de vous exprimer sur les points suivants: 
Contexte
1. Citez la (les) communauté(s) qui participera(-ont) éventuellement au projet, en faisant état de toutes les caractéristiques que vous croyez pertinentes. 
2. Comment les membres ou constituants de cette (ces) communauté(s) seront-elles impliquées dans votre projet ?

3. Avez-vous travaillé ensemble précédemment? Comment et dans quel but?
4. Décrivez la situation dans laquelle vous comptez intervenir (portée, causes, impact social et économique). 
5. Qui a établi les priorités de cette demande de subvention et contribué à sa rédaction ?

Projet
6. Décrivez les activités que vous comptez entreprendre.

7. Expliquez votre plan de travail sous une forme descriptive, en proposant aussi un calendrier de mise en œuvre.

8. Quels seront vos partenaires dans ce projet, et que promettent-ils de donner comme contribution?

9. Indiquez les résultats anticipés, à la fois pour le court terme et le long terme. Comment pourrez-vous vérifier que vous les avez réalisés? Comment comptez-vous les mesurer? 
10. En quoi votre projet est-il innovant ou différent? 
11. Expliquez pourquoi vous pensez que votre projet est réalisable. 
12. Citez les défis que vous pourrez rencontrer et dites comment votre organisation pourra y faire face.
13. Comment comptez-vous poursuivre votre travail, une fois la période de subvention arrivée à échéance?

FONDATION INTERAMÉRICAINE

TROISIÈME PARTIE : BUDGET
· Les montants figurant au budget doivent être en dollars U.S. Veuillez spécifier la date et le taux de change utilisé: 

Date: _____________ Taux de change: ________________
· Indiquez, par catégorie de budget, le montant requis de l'IAF, de même que les contributions de contrepartie qui seront affectées au projet.
·  La « contrepartie du demandeur » concerne les contributions faites par l'organisation soumettant la demande de subvention.
· Les « contributions des bénéficiaires » sont les contributions reçues de personnes, autres que l'organisation faisant la demande, bénéficiant ou participant aux activités du projet.
· Les « autres contributions » sont les ressources provenant d'autres sources, et nécessaires à la mise en œuvre du projet.
· Une valeur monétaire doit être attribuée aux contributions en nature (telles que biens, équipements, services, bureaux, locaux de réunion, espaces de stockage ou autres, terrains, etc.). 

· Inscrivez en bas de page les détails concernant les sources de chacune des contributions de contrepartie.

· Indiquez au moins un sous-catégorie (a., b., c., etc.) pour chaque catégorie de budget. Quelques exemples de sous-catégories sont listés à la page suivante. 

· Notez que, dans les cas où la législation locale l'exige, le montant des salaires doit comprendre les avantages complémentaires des employés.

	Catégorie  Budgétaire 
	Requis de l'IAF
	Contrepartie du demandeur
	Contributions des bénéficiaires
	Autres contributions

	
	En espèces
	En espèces
	En nature
	En espèces
	En nature
	En espèces
	En nature

	1. Administration

a.

b.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	2. Construction

a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	3. Dissémination


a.


etc.
	
	
	
	
	
	
	

	4. Matériel d'équipement


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	5. Fonds de subvention


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	6. Honoraires


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	7. Capitaux d'investissement


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	8. Fonds de prêts

a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	9. Matériel / Fournitures


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	10. Frais de fonctionnement


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	11. Autres dépenses

a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	12. Activités préliminaires


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	`

	13. Immobilier


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	14. Salaires


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	15. Formation


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	16. Voyages


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	

	17. Véhicules


a.

etc.
	
	
	
	
	
	
	


	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	


Exemples de catégories de budget
	
	Catégories de budget

	
Exemples de sous-catégories de budget

	1
	Administration
	Loyers, services d'utilité publique, fournitures de bureau et ameublement, assurance.

	2
	Construction

	Immeubles, améliorations structurelles.

	3
	Dissémination de l'information
	Publication, impression, séminaires, médias audiovisuels.

	4
	Matériel d'équipement
	Tracteurs et autres équipements agricoles, stockage à froid et autres équipements, machines, ordinateurs ou appareils de bureau.

	5
	Fonds de subvention
	Aide aux petits projets de développement.

	6
	Honoraires
	Rémunérations professionnelles versées aux consultants pour l'assistance technique dans des domaines tels que la production et le marketing, ou pour des sondages, études et évaluations. 

	7
	Capitaux d'investissement
	Fonds de roulement ou de fonctionnement d'une entreprise.

	8
	Fonds de prêts
	Fonds d'emprunt renouvelables pour la production ou le marketing. 

	9
	Matériel et fournitures
	Fertilisants, semences, fournitures médicales et autres.

	10
	Frais de fonctionnement
	Production, marketing, frais généraux, entretien dans le cadre du projet.

	11
	Autres dépenses
	Dépenses diverses, développement organisationnel, réunions.

	12
	Activités préliminaires
	Frais juridiques, études de marché.

	13
	Immobilier
	Biens fixes et tangibles associés au terrain ou aux immeubles.

	14
	Salaires
	Rémunération des employés permanents ou de personnes directement associées au projet, de même qu'avantages complémentaires légalement requis et sécurité sociale.

	15
	Formation
	Matériel de formation, fournitures, publications et matériel imprimé.

	16
	Voyages
	Transport, allocation journalière.

	17
	Véhicules
	Achat ou location de voitures, motocyclettes, camions, camionnettes ; assurance ; carburants et lubrifiants ; entretien.


Merci de soumettre les demandes par courrier électronique à: proposals@iaf.gov
Inter-American Foundation

1331 Pennsylvania Ave NW
Suite 1200 North 
Washington DC-20004

Tel: 202-360-4530

Website: http://www.iaf.gov
L'organisation a-t-elle reçu dans le passé des fonds de l'IAF? 	Si oui, quand? _______________


Numéro de subvention (s'il est connu): ____________     	Montant: __________________________.





Budget annuel / Frais de fonctionnement pour les trois dernières années: ____________ ; ____________ ; ____________.
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